Ha ocnoBy unana 14. craB 1. 3akona o apxuBckoj rpahu u apxusckoj aenataoctu ("Co.
rmacauk PC" Op. 6/2020, y nmasbem TekcTy: 3akoH) 4wi.119. craB 1. Tauka 1) 3akoHa o
OCHOBaMa cuctema obpaszoBama M BacmuTama (,,CiyxOenu rimacHuk PenmyOmmke CpoOuje”,
opoj 88/2017, 27/2018, 10/2019 u 6/2020), Illkoacku oxbop OcHOBHE ImKoie ,,bpaHkKo
PagnueBuh® u3 barajuune, na cequuuum onpxkanoj 15.11.2021. roqune, goHeo je

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA,KIIACU®PUKOBAIDBA,
APXNBUPAIbA U HYBAIbA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

OINILTE OJIPEJIBE

Unan 1.
OBum mpaBuiaHHKOM (y najkeM TekcTy: IlpaBminHMK) yTBphyjy ce HauWH €BHICHTHpPAbA,
KJacu(pUKOBama, apXUBUpamka U YyBama ApXUBCKE Ipalle M JOKyMEHTapHOI MaTepujaia y
CKJIaay ca 3aKOHOM O apXUBCKOj Tpahjl M apXMBCKOj AEMATHOCTH M TOJ3aKOHCKUM aKTHMa, a
carnacHo nenoBamy M pany OIIl ,,bpanko PaguueBuh™ y barajuuum (y JasbeM TEKCTY:
[Ikomna).
VY npumenu IlpaBunnuka, lIkona ce nojaBipyje kao:
1) CtBapaiiair apxuBcke rpale U JOKyMEHTapHOT MaTepHjayia — jep CBOJUM JIEIOBAKHEM CTBapa
apXHUBCKY Ipal)y U TOKyMeHTapHU MaTepuja;
2) Umanan apxuBcke rpalle u JOKyMEHTapHOI MaTepujaja — jep je HO-CHJall IIpaBa Ha
apXHMBCKO] rpahyl ¥ TOKYMEHTApHOM MaTepujaiy, WiIK UMa Ip>KaBUHY HaJl HOM.

Unan 2.
VY cmucny [lpaBuiHuka, MojeMHU TEPMUHH UMajy cieaehe 3Haueme:
1) ApxuBcka rpaha, kao JOKyMEHTapHU MaTepujal KOjU C€ TpajHO 4yBa, IpPEJCTaBba
onabpaHu W3BOPHH, a Y HEAOCTATKY M3BOPHOT, W CBAaKH PEMPOIYKOBAHU OOJHMK JOKYMEHTa
WM 3a1unca KOju Cy HacTaJld paJioM U JIeNIOBakEeM JpXKaBHUX OpraHa U OpraHu3aluja, opraHa
TEpUTOpHjaJIHE ayTOHOMHU]jE W jeJMHMIA JoKaiHe camoynpase, lllkona, jaBHUX mpenyseha,
uMalana jaBHuX oBiaithema, NIPUBpPEIHUX APYILITaBa, NMpEeay3eTHHKA, JMLA Koja 00aBsbajy
PETUCTPOBAHY JIEIaTHOCT, BEPCKUX 3ajeTHUIIA, Ka0 U JPYTUX MPABHHUX MM (PU3UYKHX JINIA, a
O]l TPAJHOT Cy 3Hayaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY M JIpyre JpYyIITBEHEe 00JIacTH,
6e3 003Mpa Ha TO KaJia U I/ie Cy HacTalu, U Ja Jiu ce Hanasze y lllkonaMa 3amture KylaTypHUX
nobapa UM BaH BUX, Kao 1 0€3 003upa Ha 0OJIMK M HOCAy 3aluca Ha KOM Cy CauyBaHH,
2) JlokyMeHTapHU MaTepHjal MpeAcTaBba MEIHHY JOKyMEHaTa WM 3allica HACTAIUX WA
NPUMJbEHHUX JEJIOBaleM M pajoM cyOjekarta M3 Tayke 1) OBOT cTaBa, y M3BOPHOM WIH
penpoayKOBaHOM OOJIMKY JIOKyMeHTa, 0e3 003upa Ha gopmy u dopmaT Oenexema, Kao U
MIPOTIMICAHE EBHJICHIIH]E O FhEMY;
3) JloxyMeHT je 3amuc Omio Koje BpcTe, 0OJMKa U TeXHUKE M3paje (HamMcaHu, YMHOXKEHH,
HaIpTaHH, CJIMKOBHHU, IITAMIAHHW, CHUMJbEHH, MarHETHH, ONTHYKH, €JICKTPOHCKH WM OWIIO
KOjU JIpYI'M 3aluc Tojaraka, (U3MYKH TpeIMeT, CAOoMIITeHhe WIM HHpOopMaluja) Koju
caJp)KajeM, KOHTEKCTOM U CTPYKTYpOM IIpyXka J10Ka3 O aKTUBHOCTH KOJy IPAaBHO JIHIIE
npeay3uMa, 00aBJba WK 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ TIOCTIOBHE JICIAaTHOCTH, a KOjH je:



- AyTeHTHYaH — aKo C€ MOXKE€ JIOKA3aTH Jia jeCTe OHO IITO Ce y HheMy TBPJIH Ja jecTe, Ja Ta je
CTBOPWJIO WJIM TTOCIAT0 (PU3MYKO WM TPABHO JIMIE 33 KOj€ ce TBPIH Ja T'a je CTBOPWIIO WU
MOCIIANO0, ¥ JIa je CTBOPEH WJIH MOCIAT Y OHO BpeMe Y KOje Ce TBPIH JIa j& TO YIHUEHEHO:

- Bepomocrojan — ako ce HWEroBoM caapXajy MOXKE BEpOBAaTH Ja MOTIHYHO W TadyHO
Mpe/ICTaB/ba IMOCIIOBHE AKTUBHOCTH WM YWI-CHHIIE KOje MOTBphyje W Ha KoOje ce MOxKe
OCJIOHUTH TOKOM HapeJIHUX MOCIOBHUX aKTHBHOCTH;

- L{eI0BUT — aKo je MOTIYH U HEU3MEHEH;

- YnoTpeOspuB — ako ra je Mmoryhe jonuparu, mpeTpaxuTH, IPEICTABUTH U HHTEPIPETUPATH;
4) ApxuBcka rpaha y eIeKTpOHCKOM OOJIMKY jeé apXuBcka rpaha koja je M3BOpPHO HacTayia y
ENIEKTPOHCKOM OOJHKY;

5) JlokyMeHTapHU MaTepujaj y eleKTPOHCKOM OOJHKY je JOKYMEHTapHU MaTepHjall KojH je
M3BOPHO HACTAO Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY;

6) ApxuBcku (POHJ UMHU LIEIUHY apXuBcke rpahe, 6e3 003upa Ha HEH OOJUK WM HOCaA4
3amuca, Kojy je ctBopuiio u/umu npummio Jpymrso/Illkona y o6aBbamy CBOje 1€1aTHOCTH, a
9yBa c€ Kao LEIMHA U HE MOXKE CE JICIIUTH;

7) ApXxuBcka KIbUra je OCHOBHA €BHJCHIIMja O IEJIOKYITHO] apXWBCKoj rpahu u
JOKYMEHTAapHOM Marepujaixy HactanoMm y pany [pymrsa/lllkone, u cagpXu momuc
(MVHBEHTapHHU Tperje]) LEIOKYIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujajia HacTalor y paay, Kao U
OHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia Koju ce 1Mo OMiIo KoM OCHOBY Haja3u koj Jpymrea/lllkore,
a MOJKe J[a Ce BOJIU Y IIMCAHOM WJIN €JIEKTPOHCKOM OOJIHMKY;

8) ApxuBHpame je mpoueaypa oaarama oopal)eHuX U 3aBpIICHUX MpeaMeTa y oarosapajyhe
apXMBCKe jeauHUIE (perucrparope, dacuukie, KyTuje, OMOTE U Jp.) MpeMa XPOHOJIOUIKOM
peny Wi yTBpleHO] KiIacH(pHKaIMjU, Ka0 U HHXOBA Npeaja y apXuBy MUCAPHUIEC W/WIH
apXMUBCKH JIETO;

9) ApxuBCKH Jemo TmpejacTaB/ba MOceOHY mpoctopujy y kojoj HpymrBo/lllkona wyBa
OJUIOXKEHU JIOKyMEHTAapHHU MaTepujall U apXUBCKY rpal)y;

10) Kannenapujcko mocinoBame o0OyxBaTa €BUACHTUpAmbE, YYyBakbe U Pa3BPCTABAE
JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia Koju je mpumMibeH y pany dpymrsa/lllkone wim koju HacTaHe y
pany Hpymrsa/lllkone;

11) Axkt/Cnyx0eHr JONHUC je CBaKM NMHCAHM cacTaB KOJUM ce nokpehe, nomnymaBa, Mema,
MPEKH/Ia WK 3aBplllaBa HEKU CIy>KOEHU MOCTyMakK, Koju, 06e3 0031upa Ha TO J1a JId je HACTao y
MUCAHOM WJIM EJIEKTPOHCKOM OOJHMKY caiapxu cienehe nemoBe: NMyH Ha3HB U ajpecy
MOIIMJbao1la, Opoj M AaTyM, HA3UB U MyHY aJIpecy MpUMaolia, KpaTak cajpikaj mpeaMera, Be3a
Balll-Hall Opoj, TEKCT aKkTa, IPUJIOT, MOTIUC OBJIAMINEHOT JUIa U OTHCAK reyara (YKOJIMKO je
y ynorpeom);

12) IIpenmer je ckyn ciy>KO€HUX JIONKca U MPUIIOra KOjU € OJJHOCE Ha UC-TO MUTAE U YNHE
HENNHY;

13) [ocwuje je ckymn mpeamera Koju ce OJHOCEe Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPABHO JIUIIE;
14) dacuukia je apXuBCKa JeIUHUIA KOJy YMHHM CKYIl JOKYMEHTapHOI Ma-TepHjajia BHILE
npeaMeTa WK JOKyMeHaTa KOju ce OJHOCE Ha MCTy MaTepHjy, ak-TUBHOCT, forahaj uiu Ha
HCTO MPaBHO JIMIIE, a KOjU CE€ MOCJIe 3aBPIICHOT MMOCTYIKA YyBajy cpe)eHH y UCTOM OMOTY;

15) Iucapuuna/llpujeMHa kaHIenapuja MpeacTaB/ba OPraHU3ALUOHY JEAUHUILY WA PATHO
MECTO I/ie ce Bpiie cieaehu MOociIoBH: MpHjeM, OTBapame, IMperjename U pacrnopehuBame
MOIITE, EBUICHTUPAE U 3APYKUBAkE CIHYy)KOCHHX JOMHCa, JOCTaBJbame JOIuca
VHYTpaIIkbUM OpraHU3allMOHUM jeIMHUIIAMa, OTIIPEMabe TOIITe, pa3Boleme, Kao U HIXOBO
CTaBJbAIE Y apPXHBY M UyBaIbE;

16) be3BpenHu TOKyMEHTApHU MaTepHjasl YMHE JICTIOBU JOKYMEHTAPHOT MaTepujajia Koju Cy
M3TyOMITU OTIEpaTUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhW paj, 0HOCHO KOjUMa je MCTEKao 3aKOHCKHU POK
YyyBama, a HEMajy CBOJCTBO apXUBCKe rpale;



17) YuumraBame 0e3BpeHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujayia MpeCcTaB/ba MOCTYNAK KOJUM Ce
apxuBcka rpahla Oupa W3 JIOKyMEHTApHOI MaTepujaia, y3 YHUIITABAKkE OHHX JICIOBa
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KojuMa je mpecrana BaXHOCT 3a TeKyhu paj, a HemMajy CBOjCTBO
apXuBCKe Tpale;

18) Jlucra kareropuja JOKyMEHTapHOT Marepujaja ca POKOBHMMA 4y-Bama je Mmoce0aH aKT
KojuM ce ojzpelyjy BpcTe apxXuBCcKe rpahe W JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja ca pPOKOBHMA
qyBama.

ITOCJIOBN EBUJEHTHUPAILA, KIIACUOUKOBAIA, APXNBUPAILA U YYBAIBA
APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Unan 3.
[locnoBu eBuieHTHpama, Kilacu(UKOBamba, apXHBHpama W YyBama apXxuBcke rpahe u
nokyMeHTapHor Marepujana y lllkomu oasujajy ce y 1Be o0acTu:
- KaHIIEJIaPH]jCKO TIOCIOBakhEe, U
- apPXHMBCKO MOCJIOBAHE.
Kannenapujcko nocioBame o0yxBaTa:
- IpUMaibe, perieame U pacropehBame MOoITe MPUMI/bEHE HEITOCPETHOM TIPEIajoM, ITPEKO
TMOIITE, WIN CPEJICTaBa EICKTPOHCKE KOMYHUKAIIH]C;
- EBUJICHTUPAILE aKaTa U MPeIMETa U JI0CTaBJbalbe HCTUX 3a Pal;
- aJIMHHUCTPATUBHO-TEXHHUYKO oOpahuBame akaTa v peamera;
- OTIIPEMatHE TOIIITE.
APXUBCKO MOCTIOBakE 00yXBara:
- apXUBHUPAbE, KOPHUIITNEHE U CTPYYHO OJIp)KaBarhe apXUBE;
- olabupame apxXuBCKe rpal)e u yHUIlITaBambe OE3BPEIHOT IOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia;
- IpeJiaja apxXuBCKe rpahe HaaJIe)KHOM UCTOPU]CKOM apXHUBY.

NN ITPUMABE U EBUJIEHTUPAIGE TTOLUTE

Unan 4.
[Tpumame nmomre (akaTa, MoJgHECaKa, MakeTa, MUCMa U Jp.) BPILIU C€ Y MU -CApHUIIN/TIPH]EeMHO)]
KaHIIeIapHyjH.
[Ipujem momre obaBiba ce MyTeM MOIITAHCKE CIYXkOe€, €lIeKTPOHCKOM IOII-TOM, JIMYHOM
JIOCTaBOM (HETIOCPEIHOM IPEajoM) UK TIPEKO J0CTaBJbaua (Kypupa).

Unan 5.
[Ipujem momire nMpeKo MOLITAHCKE CIYXkOe WK MOAU3ame U3 MOIITAaHCKOT (paxa BpIIU ce IO
MPOIKCUMA MOUITaHCKE CITyKOe.
VYkonuko oiamrheHo JHIe YTBPAM Ja je BpeAHOCHA UIIH MpenopydeHa no-mbka omreheHa,
3axTeBahe O]l OJTOBOPHOT JIMIIA TIOINTE Ja CE CTAake M CAAPKUHA IMOIMUIBKE KOMHCH]jCKU
yTBp/ie, HAKOH yera he mpeys3eTu NouTy ca 3alMCHUKOM O KOMHCH]CKOM Hanasy.
AKO ce ToIITa HEeMoCPeIHO Tpeaje, u3aaje ce MOoTBpAa O MpHjeMy, ca JaTyMOM Ipeaaje u
OpojeM IoJ KOJUM je aKT €BHJCHTHPAH a 3aloCJIeHH KOjU OBY MOIITY MpHMa, AYyXaH je Ja
MOTBPJU TMpHUjeM MOLIMJbKE CTaBbajyhu NaTyM M YMTaK MOTHHC y JOCTaBHO] KHbH3H, Ha
JOCTaBHMIIM, TOBPATHUIIM WJIM HA KOIHMjH aKaTa YUju c€ OPUTUHAI IpUMa.
VY cnydajeBuMa Kaja aTyM Tpeaaje MomTe MoXKe Aa Oyze of 3Hayaja 3a pauyHame POKOBA,
y3 IPUMJbEHY MOIIUIBKY 00aBe3HO Tpeda MPUIIOKUTH KOBEpaT.
Cayx0eHr NONUCH NMPUMIBEHH €JIEKTPOHCKUM IIyTEM IUTaMIajy c€ M y HMAaIUpHOM OOJIMKY
3aBojie y eBuAeHIM]y Kojy LlIkomna Bonu.



Uian 6.
3a mommIbKe KOje Cy MpHMJbeHEe omTeheHe, 3alMMCHUYKH Ce KOHCTaTyje BpCTa U 0OUM
omrehema.
OOuyHy momTy OTBapa oBjiIauIheHu 3armocieHH.
[ToBepsbHMBY M CTPOTO MOBEPJBUBY MOMITY OTBapa mupekrop Apymrsa/lllkone wim 3amnocieHu
KOT OH 32 TO OBJIACTH.
BpennocHe mnommspke oTBapa oOBiamheHO JHMIlE KOje je OJArOBOPHO 3a (DHHAHCH]CKO
MIOCTIOBAbE.
[Tommspke KOje Cy HACIOBJbEHE HA KOHKPETHE CITyk0e wim onpehena tena (koMucuje), a Koje
Cy noOujeHe MOBOJAOM KOHKYypcCa, Orjiaca Wiu jaBHEe HabaBKe, 3aBoje ce Oe3 OTBapama H
npocnel)yjy ce ciyxbama — KoMHcHjama Koje 00aBjbajy MOCIOBAa Y BE3UW ca KOjUMa Cy
MOIINJBKE PUCTHTIIC.

PACITOPEBUBAE U 3ABOBEBE AKATA

Ynan 7.

[Tpumibeny nomty pacrnopelyje 3amocinenu Koju je oTBapa u mperjiea.
3amocneHn KOju OTBapa W Tperiefa MOWTY IO 3aBPIIEHOM MpErJieAy CTaBJba OTHUCAK
JIeIOBOAHOT ITaMOMJba Ha CBAKU aKT.
VY oTHcak npujeMHOr mTamMOusba yIucyjy ce cienehn nogamm:

1) y pyopuky "IIpumibeno" — naTym mpujema akra;

2) y pyopuky "Opranu3anuoHa jeJuHuIa" — 03HaKa YHYTPAIIkhE OPTaHU3AIMOHE jeIMHHULIC;
3) y pyopuky "Bbpoj" — 6poj OCHOBHE jeTUHHIIEC U3 JIETOBOAHHUKA, KAPTOHA U CIL.;

4) y pyOpuxy "Ilpumnor" — ykynan 6poj npuMJbEHUX MIPUJIOTa U OpOj JTUCTOBA.

PacniopehuBame akaTta BpIIM ce HAa OpraHU3alMOHE JeIMHULIE, CIIY>KO€e U CJI. UCTOT JlaHa Kaja
Jje TonITa NpuMJbeHa, IpeMa yHarpe] ogpeheHuM o3HakaMa OpraHu3alMoOHMUX jeIMHHIIA.

Unan 8.
Hpymreo/lllkona Boau ypeany eBUACHIIN]Y O TPUMIBbEHO], OJTHOCHO COTICTBEHO] MOIITH. AKTa
Ce eBHJICHTUPA]Y M JIOCTaBJbajy y paj UCTOT JaHa KaJia Cy U MPUMIbCHH.
VY OKBUpY KaHIIEJIApH]jCKOT TIOCIOBamka BOJE CE€ OCHOBHE W IIOMONHE €BHJICHIIM]E O
peIMeTuMa M aKTHMa.
OcHOBHa €BHUJIEHIIM]€ CTBapaolla je JeTOBOAHHMK (Win CcKpaheHu [AeTOBOJAHHUK, WIH
€IIEKTPOHCKHU JECNOBOJIHMK), Yy KOME C€ OCHOBHHM OpojeBMMa O3HauaBajy MpPEaMETH, a
moAOpojeBUMa JIOMMCH KOJU C€ OJHOCE Ha UCTH MpeaMeT. 3aBoheme mpeaMera BpIIU ce Ha
cnenehu HaywH:
- y pyOpuKky 1 - ynucyje ce OCHOBHU OpOj JACIIOBOJHUKA,
- y pyOpuKy 2 - ynucyje ce KpaTrka caap>KiHa aKkTa — peIMeTa;
- y pyOpuKky 3 - ymucyje ce moaopoj;
- y pyOpuKky 4 - ynucyje ce AaTyM npujemMa;
- y pyOpuKy 5 ynucyjy ce Ha3WB U CeIUIITe nommubaona (ogHocHo o3Haka CII ako ce paau o
COTICTBEHUM JIOTIUCHUMA);
- y pyOpuKy 6 ynucyje ce Opoj mpUMJBEHOT aKkTa, a ako HeMa Opoja, JaTyM JIOTHCa;
- y pyOpuKy 7 ymmcyje ce 03HaKa OpraHU3aIMOHE JeIMHUIIe KOjOM Ce€ aKT (TpeaMeT) ycTymna
3a panm;
- y pyOpuky 8 ymucyje ce 1atym pa3Bolema;



- y pyOpuky 9 ymmcyje ce jemHa o1 O3HaKa KOjy Cy Ha IpeaMeT craBwid oOpahuBaum
npeameTa, U To: "a/a" — ako je mpemMer 3aBpiieH U Tpeba ra apxuBupard; "P" — ako je
MIPEIMET CTaBJbEH y POK U IaTyM JIO KaJla Ce uMa JIp>KaTH y POKY.

CBe momHHMje NPUMJbEHE IMOIIMJbKE KOje C€ OJIHOCe Ha HCTH TpPEAMET 3aBOJE Ce
MOTYHaBabeM BEPTUKATHUX pyOpuka 3,4, 5, 6, 7 u 8§ y OKBUpY UCTOT Opoja U Ha HAYMH KaKO
j€ TO IPETXOAHO 00jalIkHEHO.

Ha kpajy romuHe NEIOBOJHHK CE 3aKJbydyje CIy)KOCHOM 3a0elielIKoM, HAIMCAHOM HCIIO]
MOCJIeIbET Opoja, ca KOHCTATAIlMjOM KOJHMKO j€ IIPeIMETa 3aBEJICHO Y TOj TOAUHU. 3a0eseinika
ce JlaTupa 1 OBepaBa CIIy)kKOeHHM Ie4aToM, a mornucyje je opnauthexo iauue lkone.

Ymau 9.
Ocum nenoBoanuka Illkona Boau u momohHe eBuacHIHUje (HIp. KEbMra MPUMJbEHE IOIITE,
J0CTaBHA KmlbUra 3a HOHITy, I/IHTepHa JOCTaBHAa KibUI'a, KIBUI'C paqua, I CJIIOBOJHUK HyTHI/IX
HaJIora, y 3aBHCHOCTH O]1 Tora Koje eBuaeHIuje [lkomaa Boau).

Yman 10.
JlocTaBibame mpenMeTa y paja BPIIU Ce MPEKO WHTEPHE JOCTaBHE KIHHTE, KOjy TMOTIHCY)E
3aMoCJIeHU KOjU j& PUMHUO MPEIMET.
JlocTaBibame padyHa y paj BPIIU C€ MPEKO KEHUTE padyHa, KOja UCTOBPEMEHO MPEACTaBIha
OCHOBHY €BH/JICHIIUjYy T€ BPCTE aKara.
JocraBpame momre ynyheHe Ha JUYHOCT BPIIM CE€ MPEKO KIHHUTe MPUMIbEHE IOIITE Ha
JIMYHOCT.

OTIIPEMAKE ITIOLITE

Unan 11.
CBu 3aBpIICHH MpEAMETH Koje Tpeba OTIPEMUTH, apXUBUPATU WU YCTynUTH Bpahajy ce
oBJTatN€HOM 3aITOCIICHOM MPEKO UHTEPHE IOCTABHE KEHUTE.
Osnamrhenn 3amocieHu mpoBepaBa GopMaIHy CTpaHy CIYKOEHOT JOmUca M Ha €BEHTYaTHe
HEJIOCTaTKe yKaszyje oopahuBauy.

Unan 12.
Otnpemame momre Bpin oBiamheno ymie [konme. Ca momTa mpey3era y TOKY JaHa
OTIIpEMa ce MCTOT AaHa. Buiie ciyxOeHux omuca, OJHOCHO MpeAMEeTa 3a jeTHOT MpuMaola
MaKkyje ce y jemaH koBepaT. BpemHocHa mommsbKa, Cy/lcKa akTa M IMOBEpPJbHMBA IMPEMUCKA
OTIPEMA C€ YBEK MPENOPYYEHOM MOLINUIBKOM.

Yam 13.
OTnpeMame XHTHE TOMTE Y MECTO NMPHMaolla MOXe Jla ce 00aBH NMPEKO Kypupa H MyTeM
JIOCTaBHE KELUTE 32 MECTO.

Unan 14.
VY ocTaBHY KIBUTY 3a TOMTY YIOHCY]y C€ CBE MOIIMJbKE KOjeé C€ OTIPEeMajy TOIITOM.
JlocTaBHA KBHTa CIIYKH Kao €BUJICHITU]a O 3aBPIICHO] OTIPEMH, Kao U Mpeaju HOBIA HA UMe
MOIITAaHCKHUX TPOIIKOBA.
Panu npaBnama HOBIIA 32 TIOIITAPUHY CBAaKOJHEBHO CE€ BOJU KOHTPOIHUK MOIITAPHUHE.

APXUBUPAILE U HYBAILE IOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yam 15.



/llkona AyXHO je a eBUICHTUpPA, O3HAYaBa, KIACU(PHKYje, a-TUpa U apXUBHpA apXUBCKY
rpal)y u TOKyMEHTapHH MaTepHjaj, 1a apXUBCKy rpal)y dyBa Kao MEJIHHY — apXHUBCKH (OH U
71a BOAU APXUBCKY KIbUTY Ha IPOMKMCAHOM o0Opaciy.

CBu pelieHd TPEeAMETH MOpajy Ja Oyay OJIOKEHH Yy OAroBapajyhe apXuBCKE jeIUHUIIE
(peructpaTtop, Kmura, ¢acuukia, apXMBCKa KyTHja, CBEXam, OMOT M Jp.). Ha crosbHuUM
OMOTHMa apXHMBCKHX jeIMHUIIA UCTIHCY]e ce: TyH Ha3uB [pymTa/lllkone, ronnHa HacTaHKa U
BpCTa JOKYMEHTApHOT MaTepHjaya, eBUACH-IIMOHU OpOjeBH MpeaMera U peaHu Opoj mon
KOJHIM j€ apXUBCKa jeIMHMIIA YITMCca-Ha Y APXUBCKY KIbUTY.

JIOKyMEeHTapHH MaTepHjajl 4yBa ce INpemMa pokoBuma yTBphenum y Jluctu kareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBMMa 4YyBama, Koja je yTBpheHa MOCEOHUM OMIIITHM
aKTOM.

[lIkoma myxHa je ma caBecHO 4yBa y cpeheHoM u Oe30eqHOM CTamy apXWUBCKy rpahy u
JOKYMEHTapHU MaTepHjajl y 00JMKY Y KOjeM Cy HacTaJH.

Unan 16.

VY nucapHHUIHM, OAHOCHO Yy PaJHUM IPOCTOpHjamMa 3aBPIICHHM MPEAMETH MOTY Jia ce ApKe
HajBUIIE JIBE TOAWHE OJ JaHa 3aBolema. [locime Tor poka cMemTajy ce y apXWUBCKH JETO,
OJUTOKEHU 110 TOJMHaMa U pelHUM OpojeBUMa U3 apXMBCKE KIbUTE Ha oArosapajyhe npBeHe
WJIA METAJTHE CTallaXKe — MOJIUIIE.

Ikona 06e36ehyje moceban, oaroBapajyhu npoctop — MpOCTOPUjy U OMpPEMY 3a CMEIITa] U
3aITUTY apXUBCKe Tpal)e U qoKkyMeHTapHOT Marepujaia. OBaj mpocTop — MPOCTOpHja Mopa J1a
OyIie cyBa U cBeTJIa, a IOKYMEHTaIMja OCUTypaHa oj omrehema, kpahe u moxapa.

Unan 17.
CaB okymMeHTapHU Marepujan Hactao y paay lllkone ymucyje ce y ApXMBCKY KUY, KOja
CIIy’KH Kao OIIITH MHBEHTAPHHM Iperje]] HEeJOKYIHOT apXUBCKOT MaTepujana. EBuneHTHpame
Cce BpILIM 3a CBaKy nocyioBHy roauny ox 1. 01. o 31.12. Texyhe roause.
[Tpunun ynuca goKyMeHTanuje y oopasan ApXMBCKE KHHIE j€ XPOHOJIOIIKH, ITO 3HA4YM J1a
Ce JeIMHHIIC YyBama (PEerucTparopH, (aciuukie u KyTHje y KOjuMa je CMEIITeHa apXHBCKa
rpaha u JOKyMEHTapHU MaTepHjai) YIHCYjy Mpema/lo ro-imHama HacTaHka. OHa oOyxBarta
MONIKC JOKYMEHTAIMj€ O/ TOJMHE HACTaHKa CTBapaolla W MMaolla 3aKJbyJyHO Ca MOCIEIHOM
3aBpIIEHOM KaJeHJapCKOM Io-AMHOM U 00yXBaTa LEJIOKYIHY JOKYMEHTALH]y.
YnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha ciefehu HauwH:
- y pyOpuky 1 ymucyje ce peaau 6poj, a IoJ jeJHUM peJHUM OpojeM yIHcyje ce UCTOBETHHU
Marepujaj, 0e3 003upa Ha KOJIUYHHY, IPH Y€MYy C€ peIHU OpOjeBH HACTABJba]y U3 TOJIUHE Y
TO/IMHY;
- y pyOpuKy 2 ynucyje ce JaTyM yIuca;
- y pyOpuky 3 ymmcyje ce ToAnHa, OAHOCHO Pa3100ibe y KOjeM je T0-KyMEeHTapHU MaTepujal
HacTao (3a JOKYMEHTapHU MaTepHjan Koju oOyxBaTa MOJaTKe W3 BUIIE TOAMHA YIHUCY]y ce
MOYETHA U Kpajiba KaJleH1apcKa roJIMHa);
- y pyOpuKy 4 ynucyje ce kinacuduKaoHa 03Haka (aKo je ycTpojeHa);
- y pyOpuKky 5 ymucyjy ce caapixkaj, BpcTa apXuBcKe rpalje win JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaa;
- y pyOpuky 6 ynucyjy ce KonuuuHa U Opoj apXUBCKUX jeAMHULA (HIIP. perucTparopa u ap.);
- y pyOpuky 7 ymucyjy ce Opoj ¥ AaTyM 3alUCHHMKa (MPUJIMKOM YHHIITaBama Oe3BpEIHOT
MaTepujaja Ui IpUIMKOM Mpeaje HaJIeKHOM apXUBY);
- y pyOpuky 8 ymucyje ce pok uyBama JOKYMEHTapHOI Mmarepujaia u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropwuja;
- y pyopuky 9 ymucyje ce npumenoa.
ApXUBCKa KHbUTa Ceé MOKE BOJUTH y (DOPMHU KHIUI€ WIHM y €IEKTPOHCKOM OOJHUKY (exieln
tabena, wopz Tabena UT/.) y3 peA0OBHY U3paly 3alITHUTHE KOIHje.



Uinan 18.
[IIkona mocTaB/ba HAUIC)KHOM jaBHOM apXWBY Ipernuc ApXUBCKE KiUTe HajkacHUje 1m0 30.
anpuia Tekyhe ronvse, 3a JOKyMEHTapHU MaTepyjajl HACTAO Y MPETXOAHO] TOIMHH.

Uinan 19.
VY apXHMBCKOM JIETIOY UyBajy ce JOKYMEHTApHH MaTepHujall U apXHMBCKa rpa-ha y cpehenom u
0e30eHOM cTamy, 10 YHHINTCHA WU JI0 Mpeaaje HAJIS)KHOM apXuBy. APXHBCKH JCIO Y
KOjeM ce 4yBajy apxuBCKa rpaha W JOKyMEHTapHU MaTepujal Mopa Aa Oyae cHabieBeH
JOBOJPHOM KOJIMYMHOM apXHMBCKHX TIOJIHIIA 32 CMEIITaj JOKYMEHTAIIH]E.
[Ikona je AyXHa Ja OCHUTypa MHKPOKIMMATCKE, XEMH]jCKO-OHOJIOIKE U (PU3UYKE YCIIOBE 32
3alITUTY apXUBCKe Tpale 1 TOKyMEHTapHOT MaTepujaia O/ IITETHOT JIeIOBamba TeMIepaType,
BJIare, CBETJIOCTH, 3paycha, NpalluHe, MUKPOOpPraHu3aMa, MHCeKaTa, riojgapa u (Gpu3HIKux
omrehema.
ApXUBCKH JIEII0:
- Mopa J1a OyJie ONpeMJbEeH CHCTEMOM IPOTHUBIIOKAPHE 3aIITUTE,
- Mopa na Oynme ¢usmukm o0e30eheH pagu HeoBnamheHor yimacka APYTrUX JHUIa U
HEKOHTPOJIMCAHOT KOpHIIhemka TIOKyMeHAaTa;
- HE CMe Jla CaJp)Ki HHUKaKBa JPYrHM MaTepujay, OCUM apxXHBCKe rpalie W JOKyMEHTapHOT
MaTepujana.
[IIkona oxapehyje cexpeTapa MIKOJE Kao OJArOBOPHO CTPYYHO JIMIE, KOje je 3aayXKeHO —
OJITOBOPHO 3a PYKOBamWme, IO-CTYMamke, OJpXKaBawke M 3allTUTy apxXxuBcke rpahe u
JOKYMEHTApPHOT MaTepujajia y apXMBCKOM JIETIO.
[Ixona je myxHa na 00e30equ CTPYYHO OcCIocoOJhaBamke U yCaBpIllaBambe, Kao M MPOBEPY
CTPY4YHE OCIIOCOOJHEHOCTH 3aTIOCIICHOT U3 CTaBa __ OBOT WIaHa.

Uinan 20.
[Ikona uma u cnenehe odaese:
1) na omoryhu oBnamheHOM MIly HaQAJEKHOI jJaBHOI apXuBa CTPYYHHU HAA30p HaA
€BUJICHTHPAmbEM, KIACU(PUKOBAKHEM, O0Jla0UpameM, apXUBUPABEM, UYyBambeM, CTPYYHUM
ONp)KaBamkbeM W 3allTUTOM apxXuBCKe Tpahe, OMHOCHO Haa HHEHHM oOJadupameM U3
JOKYMEHTapHOTI MaTepHjaa;
2) na mocTymna y CKJIaay ca MepaMa M POKOBHMa KOj€ HaJJIeKHM JaBHM apXUB HaJOXKHU
pelemheM a Ha OCHOBY IPETXOJHO CAYMEEHOI 3alMCHUKAa O YTBpHEHOM cTamy 3allTHUTE
apXxuBCKe rpale ¥ TOKyMEHTapHOT MaTepujaa;
3) na ob6aBecTH HaJJICKHU jJaBHU apXUB O CBUM IpOMEHaMa Koje Cy O] 3Hauaja 3a apXUBCKY
rpahy HajkacHuje y poky oa 30 maHa of 1aHa BEUXOBOT HACTaHKa;
4) na noHece MmjaH Mepa 3alITUTE apXUBCKe rpalje U JOKYMEHTapHOT Ma-Tepujaja y ciiydajy
pu3uKa o kKatactpoda M BaHPEIHUX CUTYyallHja M Ja CIPOBOAM CBE Mepe 3allTHTE yTBpleHe
IUTAHOM Mepa. YKOJIMKO HACTYIU BaHpPEJHA CUTYyallHja, 3aTUCHUYKU Ce KOHCTATyje JaH, 4ac u
OKOJIHOCTH KOje Cy HacTajle M 0e3 ojyarama O TOME IMHCAaHUM IMyTeM ce oOaBelTaBa
HAJJIC)KHU jaBHU apXUB;
5) na mpubaBU MUIJbEHE HAJJISKHOT apXWBa IMpe Mpeay3ruMama Mepa Koje ce OJHOCE Ha
apxuBCKy Tpally M JOKyMEHTapHHM MaTepHjayl (CTaTycHE NMpoMeHe, (U3MUKO IMpeceberse,
ajanTalyja TPOCTOpPHja, OTBapame CTedaja WIM JIMKBUJAIMjEe, MHUKPO(HIMOBameE,
JTUTUTaIU3aIMja u ap. ).

INPEJAJA APXUBCKE I'PABE HA/JIEXXHOM JABHOM APXHBY



Unan 21.
Hlkona cpeheny u mommcaHy apxXxuBcKy rpal)y mpeiaje Ha 4y-Bambe HAJUIEKHOM jaBHOM
apxuBy 1o ucteky 30 TroaMHa O JaHa HEHOT HA-CTaHKa, YKOIUKO ce MelycoOHuM
CIIOPa3yMOM HE JJOTOBOPHU APYI'H POK.

Uinan 22.
[lxona he apxuBcky rpally mpematu y opuruHany, cpeheHy, o3-HaueHy, IOMIHCaHy,
HeomTeheHy WM ca CaHMpaHUM omTehemrMa, TEXHUYKH ONPEMJBEHY, a apXHUBCKY Tpalhy y
SJIIEKTPOHCKOM OOJIMKY 3ajeJHO ca mpuranajyhum MeranojmanuMa U JeKOAUpaHy, Ha HA4YUH
KOJH OJIpeIN HAJJIC)KHH JaBHU apXHUB.
O mpumornpenaju apxuBcke Tpalje caummaBa ce 3alMCHUK YHMjH j€ CACTaBHU JI€0 IIOTHC
apxuBcKe rpalje Koja ce mpejaje HaJIe)KHOM JaBHOM apXUBY.
[lxona he mpunukoM mpemaje apxuBcke Tpahie y eNeKTpOHCKOM OO0NHMKYy, omoryhurtu
yInoTpeOJbUBOCT caJipikaja apxuBcke rpahe, y3 obe3deheme TeXHUUKUX yCIIOBa, Y CKIaay ca
JEOMHCTBEHUM TEXHUYKO-TEXHOJIOUIKMUM 3aXTeBHMa M TPOLEAypaMa 3a YyBame W 3aIITUTY
apXuBCKe rpalje Koje yTBpAH MOJI3aCKOHCKMM akToM Biana.
TpomikoBe HacTane y Be3u ca MpUMOTIpeajoM apxuBcke rpahe ykibyuyjyhu u cpehuBame u
u3pajy Nomuca u caHupame omrehema, Koje MoXxe 1a 00aBU HAJICKHU jaBHH apXHB, CHOCH
[koua.
[IIkosa MOXe, 1a jABHOM apXUBY KOME je Mpeao apXuBcKy rpal)y, 1a Ipenopyky O ycjaoBUMa
HBEHOT KopHIThema 1 0 POKOBUMA JIO-CTYITHOCTH.

OIABHPABE APXMBCKE I'PABE n YHUILITABAIE BE3BPEJIHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Unan 23.
VY cknany ca 3akonHom, Illkoma omabupa apxuBcky rpally W u3/ABaja paayd YHHILTEHA
0e3BpefaH TOKYMEHTapHH MaTepujaji KOjeM je MCTEKao pOK 4yBama, FOJUHY JJaHa Of JaHa
yTBph)E€HOT poKa uyBama.
Opnabupame apxuBcke rpalje U yHuIITaBambe O0€3BpEHOr JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia BpIIU
ce Ha ocHOBY Jlucre kaTeropuja apxuBcke rpahe U JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBUMA
qyBama, Koja je ycBojeHa kao noceban onmuty akT [lkone (y nasbem Tekcry: Jlucra).

Unan 24.
3a JOKyMEHTapHH MaTrepujall KOju HHje OLECHEH Kao apxXuBcka rpaha (3a TpajHO yyBame)
poKoBHU uyBama oapel)yjy ce 3aBucHo o motpeda llkose 3a kopumheme y mpakTUIHE CBpXE,
Kao U y CKJaJly ca MoceOHUM mponucuma. M3BopHH 00NHK JOKYMEHTapHOT MaTepujaia Koju
HUJ€ eJIEKTPOHCKH U 3a KOjU HH]je MPOIKCAH TPAjHU POK UyBamba MOXKE J1a CE YHHILUTH U Mpe
UCTEeKa MPOMUCAHOI TepHoJa 4YyBamka TEK HAKOH JUTHMTAM3allMje W YKOJIMKO Ce 4yBa Y
OKBHPY yCITyre KBATM(UKOBAHOT EIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHTA.



Unan 25.
Komucujy 3a momumc  JOKYMEHTapHOT  MaTepujajia 3a  YHHINTaBakbe HMEHYje
Pememem/Onnykom aupektop Llkone. Pememem/OnnykoM ce hopMupa KOMHCH]ja 3a TIOMTUC
OE3BpEHOT JIOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KOME Cy HMCTEKIM 3aKOHCKHM POKOBH 4YyBama a
HacTtao je pagom Llkoe.
3ajaTak KOMHUCHjE€ M3 CTaBa 1. OBOT WIaHa je€ J1a YTBPAHM BPCTY U OPOJHO CTame Oe3BpEeIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepujaja KOjU ce MpeUIaXke 32 YHUIITEHE U JIa CAYMHU TOIMUC UCTOT KOjU
he nocraBuTH CBUM city)k0ama Ha yBHJ[ pajid JOOHjarba CarjlaCHOCTH O YHUIITABAY.
3a cBOj paj WIaHOBH KOMHCH]jE OJITOBAPAj]y TUPEKTOPY.
Opnabupame apxuBcke rpale u yHUIITaBame Oe3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujajia 00aBiba
Ce HUCKJbYYMBO M3 cpeheHor M y APXHMBCKOj KIbH3M CBUIACHTHPAHOT JIOKYMEHTapHOT
Matepujana.

Unan 26.
[Mormc/Crincak mpeiokeHor MaTepHjalia 3a OTIHC I0CTaBJba Ce HA/JISKHOM jJaBHOM apXHUBY
y JIBa IPUMEPKa U CAJIPIKU:
1) nazus IlIkone y unjem je paay MaTtepujaj HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbarba IOIIHCA;
2) mommc KaTeropuja Oe3BpeIHOr TOKYMEHTApHOI MaTepHujaia ca pelHuM OpojeM Toluca,
penHuM OpojeM apXMBCKE KIbUTE, TOJAWHOM HAcTaHKa, OpOjHO H3pak€HOM KOJIMYUHOM Yy
dacuukiama, KyTHjaMma, perucTpaTopiuMa, Keburama, uTiI., Kao ¥ ca Ha3HAKOM POKa YyBamba;
3) YKyNHY KOJMYMHY JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia MpeiioKeHOT 3a YHUILITEHHE;
4) moTnuce 4iIaHOBa KOMHUCHjEe KOja je Mpe/UIoKuia HaBeACHU JOKYMEHTAapHU MaTepHjall 3a
YHHUIITEHE.

Unan 27.

Ha ocHOBY /103BOJIe HaJJIEKHOT jJaBHOT apXWBa MPUCTYNA C€ YHUIITABAWHY JTOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaia, Ipu YeMy je CTBapasiall JyKaH Ja Mpeay3Me HEOITXOAHE Mepe 3alITHTE ToaTaKa
KOju OM MOIJIM Ja TMOBpelde MpaBa M MpPaBHU HHTEpEC IUIla Ha KoOja ce JOKYMEHTapHU
MaTepujaj OJHOCH.

[To okoHyamy Mpolieype YyHUIITaBama JOKYMEHTapHOT MaTepujalia 3a KOju je HCTeKao
3aKOHCKHM POK 4YyBama I1€0 MpeaMeT (MHUIMJaHU aKT, MOMHUC, 3alMCHUK O YHUIITaBaWky U
JI03BOJIa HAJJICKHOT apXuBa) Ce€ YyBa TpPajHO Ha OCHOBY 3aKOHCKHUX pOKOBA YyBamba
JTIOKYMEHTAIM]€ U3 00JIaCTH KaHIEIapUjCKOT U apXUBCKOT IMOCTIOBamba.

ITPEJIA3HE 1 3ABPUIHE OJIPEZIBE

Unan 28.
[IpaBuHEK cTyna Ha cHary u npuMemuBahe ce on 24.11.2021.. ronune.

[Ipencennuk mKoJIcKOT 0a00pa,

Jenena Jlynosuh Bykymmh



